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Schritt 1 - Offnen

Speichern Sie das Dokument auf lhrer Festplatte und 6ffnen Sie das PDF-Dokument wie gewohnt per
Doppelklick. Der Adobe Acrobat Reader 6ffnet sich.

Schritt 2 - Ausfiillen

Sie kdnnen nun in die markierten Felder die notwendigen Angaben ganz gewohnt per Tastatur
eingeben. Pflichtfelder sind mit einem roten Rand markiert.

Schritt 3 — Unterschreiben

Offnen Sie (iber ,Anzeige > Werkzeuge = Ausfiillen und unterschreiben > Offnen” die
Unterschriftenfunktion.

Anmeldung_Alle_Kit; W_Ueber3.pdf - Adobe Acrobat Standard 2020
Datei Bearbeiten Anzei Fenster Hilfe

Ansicht drehen Fachinformatiker_B..,

Seitenpavigation _ G)

Seitenanzeige

Zoom

Werkzeuge PDF-Datei erstellen

Ein-/Ausblenden Dateien zusammenfihren

PDF bearbeiten
Anzeigedesign ; .
- - PDF-Datei exportieren
E Lesemodus Ctrl+H Seiten verwalten
|:_| Vollbildmodus Ctrl+L Zum Kommentieren senden

_ Kommentieren
Protokollierung...

Ausfillen und unterschreiben Offnen

Sprachausgabe Scan & OCR Verkniipfung entfernen

Sch Weitere Infos

Zim | | (aawiinechtar Aniffnahmeatarmin)

Nachdem Sie die Werkzeugliste eingeblendet haben, finden Sie im oberen Bereich die Symbole zum
Unterschreiben. Wahlen Sie die ,Schreibfeder” aus indem Sie einmal darauf klicken.

Anmeldung_Alle_Ki.. x

B 2 a

Nach dem Klick 6ffnet sich eine weitere Leiste (in der Regel direkt darunter) die noch mal die
»Schreibfeder” aufzeigt. Klicken Sie ebenfalls darauf, und in dem kleinen Fenster darunter auf das ,,+“
Zeichen um eine neue Unterschrift hinzuzufigen (falls Sie noch keine Unterschrift hinterlegt haben,
andernfalls wahlen Sie IHRE hinterlegte Unterschrift und setzen diese in das dafiir vorgesehene Feld).



KREISSTADT
c ESCHWEGE

® 8 Q

Ausfullen und unterschreiben
Unterschrift hinzufligen

Initialen hinzufligen a

Durch das Klicken auf das ,,+“ Symbol erscheint das Unterschriftsfenster.
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Unterschrift speichern

Stil dndern »

Abbrechen Anwenden

Sie haben nun 3 Optionen Ihre Unterschrift zu hinterlegen:

Waibhlen Sie ,, TYP“ um per Tastatureingabe Ihre Unterschrift zu hinterlegen.

Typ Zeichnen

Waibhlen Sie ,ZEICHNEN“ um beispielsweise an einem Tablet oder auf einem Smart Phone per Stift
oder per Finger zu unterschreiben.

[ad

Typ Zeichnen Bild

{ Schiieaen )



) KREISSTADT

ESCHWEGE

Wahlen Sie ,,BILD” um eine Grafik/Fotografie von lhrer Unterschrift zu hinterlegen.

Dricken Sie zum AbschlieBen auf den Button ,Anwenden*
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Stil andern =

Unterschrift speichern

Abbrechen Anwenden

lhre so erzeugte Unterschrift ,,hangt” nun an lhrem Mauszeiger bzw. befindet sich auf dem
Bildschirm. Sie konnen diese Unterschrift jetzt in das daflir vorgesehene Feld platzieren.

Ausfallen und unterschreiben

Sonstige Anmerkungen und Informationen zum Kind/Familiensituation
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Wird von den Einrichtungen ausgefillt

Erstwunsch:

entgegengenommen am

Speichern Sie abschlieend das Dokument.

Falls Sie lhre Unterschrift andern wollen, gehen Sie zuriick zu den Werkzeugen und |6schen lhre
bereits hinterlegte Unterschrift durch klicken auf das ,,-,, Symbol. Fahren Sie dann wie beschrieben
fort, um eine neue Unterschrift zu erstellen.

Sobald Sie alle Angaben gemacht und unterschrieben haben kénnen Sie das Dokument per E-Mail
versenden.



