Kreisstadt Eschwege

Satzung der Kreisstadt Eschwege tber die Aufgaben und die
Nutzung des Stadtarchivs (Archivsatzung)
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Aufgrund der 88 5 und 51 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung der Bekannt-
machung vom 07.03.2005 (GVBI. | S. 142) zuletzt gedndert durch Artikel 2 und Artikel 3 des Ge-
setzes vom 11.12.2020 (GVBI. S. 915), i.V.m. § 19 des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG)
vom 26.11.2012 (GVBI. S. 458), zuletzt gedndert durch Artikel 14 des Gesetzes vom 05.10.2017
(GVBI. S. 294), hat die Stadtverordnetenversammlung der Kreisstadt Eschwege in ihrer Sitzung
am 27.05.2021 die folgende Satzung Uber die Aufgaben und die Nutzung des Stadtarchivs (Archiv-
satzung) beschlossen:

81
Geltungsbereich, Begriffsbestimmung

(1) Diese Satzung regelt den Umgang mit und die Nutzung von 6ffentlichem Archivgut der Kreis-
stadt Eschwege.

(2) Offentliches Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen der Kreisstadt Eschwege oder
sonstigen Stellen bzw. Rechtspersonlichkeiten, die zur dauernden Aufbewahrung in das
Stadtarchiv tibernommen worden sind.

(3) Unterlagen sind insbesondere Akten, Amtshiicher, Urkunden und andere Schriftstiicke, Kar-
ten, Plane, Plakate, Karteien, Siegel, Stempel, digitale Aufzeichnungen, Bild-, Film- und
Tonaufzeichnungen und sonstige Informationstréger einschlie3lich der auf ihnen Gberlieferten
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oder gespeicherten Informationen sowie der Hilfsmittel fur ihre Ordnung, Nutzung und Aus-
wertung.

Archivwirdig sind Unterlagen, die fur die Erforschung und das Verstandnis von Geschichte
und Gegenwart von bleibendem Wert sind oder die zur Rechtswahrung sowie auf Grund von
Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren sind.

§2
Stellung und Aufgaben des Archivs

Die Kreisstadt Eschwege unterhalt ein Stadtarchiv.

Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, bei stadtischen Stellen angefallene Unterlagen, die zur Auf-
gabenerflllung nicht mehr bendtigt werden, nach Feststellung der Archivwirdigkeit geman
8 3 Abs. 6 dieser Satzung zu archivieren.

Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu (ibernehmen, zu erschlieRen,
auf Dauer aufzubewahren, zu sichern und allgemein nutzbar zu machen.

Als stadtische Stellen gelten auch:
1. stadtische Eigenbetriebe,

2. juristische Personen des Privatrechts, bei denen der Kreisstadt Eschwege mehr als die
Halfte der Anteile oder Stimmen zusteht.

Das Stadtarchiv ist an allen grundsatzlichen Fragen zu beteiligen, die Folgen fiir eine mogli-
che spatere Archivierung der Unterlagen haben (z.B. Aktenplan, Aktenordnung, Einsatz von
Recyclingpapier, Einsatz von Mikrofilmen, Einfiinrung und Anderung technischer Systeme
zur Erstellung und Speicherung von Unterlagen).

Das Stadtarchiv kann Dokumentationsmaterialien zur Ergdnzung seines Archivguts sammeln.
Es kann fremdes Archivgut aufnehmen.

Das Stadtarchiv unterhélt eine Archivbibliothek.

Das Stadtarchiv tragt zur Erforschung und Kenntnis der Stadtgeschichte bei.

§3
Aussonderung und Bewertung von Unterlagen

Die stadtischen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfillung ihrer Aufgaben
nicht mehr erforderlich sind, auszusondern. Die Stellen priifen in regelmaRigen Abstanden,
mindestens aber alle zwei Jahre, welche Teile ihrer Unterlagen fir die laufenden Dienstge-
schafte nicht mehr bendtigt werden. Unterlagen sind dabei spatestens 30 Jahre nach ihrer Ent-
stehung auszusondern, soweit nicht Rechtsvorschriften andere Aufbewahrungsfristen bestim-
men.

Ausgesonderte Unterlagen sind von der abgebenden Stelle unter Angabe der Aufbewahrungs-
frist in ein Aussonderungsverzeichnis einzutragen und dem Stadtarchiv vollstindig zur Uber-
nahme anzubieten. Anzubieten sind auch Unterlagen, die besonderen Vorschriften tber Ge-
heimhaltung oder tber den Datenschutz unterworfen sind. Gesetzliche Vorschriften (ber die
Léschung oder Vernichtung unzuldssig erhobener oder verarbeiteter Daten oder Unterlagen
bleiben unberihrt.



(3) Das Stadtarchiv Ubernimmt auch Belegstlicke samtlicher Verdffentlichungen und amtlicher
Drucksachen der Kreisstadt Eschwege. Ihm sind die ausgesonderten Bicher aus den Dienst-
bibliotheken der stadtischen Stellen anzubieten.

(4) Technische Kriterien fiir die Ubernahme von automatisiert gespeicherten Informationen legen
die anbietende Stelle und das Stadtarchiv in einer Vereinbarung vorab im Grundsatz fest.

(5) Im Einvernehmen mit dem Stadtarchiv kann vom Anbieten von Unterlagen von offensichtlich
geringer Bedeutung abgesehen werden.

(6) Das Stadtarchiv entscheidet Uber die Archivwirdigkeit der ausgesonderten Unterlagen (Be-
wertung) und die Ubernahme in das Stadtarchiv. Mit der Ubernahme gehen die Unterlagen in
die ausschliel3liche Verfugungsgewalt des Stadtarchivs ber. Das Aussonderungsverzeichnis
ist dauernd aufzubewahren.

84
Vernichtung von Unterlagen

Die stadtischen Stellen diirfen Unterlagen nur vernichten oder Daten nur léschen, wenn das Stadt-
archiv die Ubernahme abgelehnt oder nach § 3 Abs. 5 dieser Satzung auf eine Anbietung verzichtet
hat.

85
Nutzung des Archivguts

(1) Die Nutzung des Archivguts nach MalRgaben der Archivsatzung steht jeder Person zu, soweit
sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiime-
rinnen oder Eigentiimern des Archivguts nichts anderes ergibt.

(2) Der Zweck der Nutzung, der personlicher, amtlicher, wissenschaftlicher, padagogischer, pub-
lizistischer oder gewerblicher Art sein kann, muss dargelegt werden.

(3) Arten der Nutzung:
1. Archivgut wird grundsatzlich durch persdnliche Einsichtnahme im Archiv genutzt.

2. Weiterhin ist eine mindliche oder schriftliche Auskunftserteilung mdglich, die eine Vor-
lage oder Abgabe von Reproduktionen gemaR Verwaltungskostensatzung einschliefen
kann.

3. Die schriftliche oder mindliche Auskunftserteilung kann sich auf Hinweise zu einschla-
gigem Archivgut beschrénken.

4. Uber die Art der Nutzung entscheidet das Archiv. Ein Anspruch auf Vorlage von Archiv-
gut in urspriinglicher Uberlieferungsform besteht grundsatzlich nicht.

(4) Uber die Erteilung der Nutzungsgenehmigung und die Art der Nutzung entscheidet das Stadt-
archiv auf Grundlage dieser Archivsatzung.
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§6
Nutzungsantrag

Die Nutzung ist schriftlich zu beantragen. Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich auf Verlan-
gen auszuweisen.

Im Nutzungsantrag sind anzugeben:
1. Name, Vorname und Anschrift der Antragstellerin oder des Antragstellers,

2. Name, Vorname und Anschrift der Auftraggeberin oder des Auftraggebers, wenn
die Nutzung im Auftrag erfolgt,

das Nutzungsvorhaben mit zeitlicher und sachlicher Eingrenzung,

4. der Nutzungszweck (personlich, amtlich, wissenschaftlich, paddagogisch, publizis-
tisch oder gewerblich),

5. ggf. die Absicht der Veroffentlichung.
Fur jedes Nutzungsvorhaben ist ein eigener Nutzungsantrag zu stellen.
Ist die Nutzerin oder der Nutzer minderjéhrig, hat sie/er das anzuzeigen.

Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich zur Beachtung der Archivsatzung zu verpflichten und
die Hinweise zum Datenschutz anzuerkennen.

Bei schriftlichen oder mindlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Nutzungsantrag ver-
zichtet werden.

87
Schutzfristen

Die Nutzung von Unterlagen, die einer Schutzfrist oder Nutzungseinschrankung unterliegen,
richtet sich nach 8 12 Abs. 3, § 13 und § 14 HArchivG.

§8
Einschrankung oder Versagung der Nutzungsgenehmigung

Die Nutzung des Stadtarchivs ist einzuschranken oder zu versagen, wenn Grund zur Annahme
besteht, dass

1. dem Wohl der Kreisstadt Eschwege, dem Wohl des Landes Hessen oder eines anderen
Bundeslandes oder dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland wesentliche Nachteile
erwachsen oder

2. schutzwiirdige Belange Dritter beeintrachtigt werden oder
3. der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet werden wirde.

Dartber hinaus kann die Nutzung des Stadtarchivs auch aus anderen wichtigen Grinden ein-
geschrénkt oder versagt werden, insbesondere wenn

1. Vereinbarungen mit der Eigentlmerin oder dem Eigentiimer privaten Archivguts entge-
genstehen,

2. die Antragstellerin oder der Antragsteller schwerwiegend gegen die Archivsatzung ver-
stoBen oder ihr/ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,
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3. der Ordnungszustand des Archivguts eine Nutzung nicht zulasst,

4. Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Nutzung
nicht verfugbar ist oder

5. der Nutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in allgemein zu-
géangliche Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

Die Nutzungsgenehmigung kann mit Bedingungen und Auflagen versehen werden. Dies gilt
insbesondere, wenn gesetzliche Schutzfristen nach § 7 dieser Satzung verkirzt werden oder
wenn eine Vereinbarung mit der Eigentimerin oder dem Eigentlimer privaten Archivguts vor-
liegt.

Die Nutzungsgenehmigung kann widerrufen oder zuriickgenommen werden, insbesondere
wenn:

1. Angaben im Nutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

2. nachtraglich Grunde bekannt werden, die zur Versagung der Nutzung gefuhrt hatten,

3. die Nutzerin oder der Nutzer schwerwiegend gegen die Archivsatzung verstoBRt oder
ihr/ihm erteilte Nebenbestimmungen nicht einhélt oder

4. die Nutzerin oder der Nutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwr-
dige Belange Dritter nicht beachtet.

§9
Ort und Zeit der Nutzung
Das Archivgut wird wahrend der festgesetzten Offnungszeiten in den dafir bestimmten Réu-
men zur Einsichtnahme vorgelegt.
Das Betreten der Magazine durch Nutzerinnen und Nutzer ist untersagt.

Die Nutzerin oder der Nutzer hat sich im Nutzungsraum (Lesesaal) so zu verhalten, dass ande-
re Personen nicht behindert oder beldstigt werden. Zum Schutz des Archivguts ist es insbe-
sondere untersagt, im Nutzungsraum zu rauchen, zu essen oder zu trinken. Taschen, Mantel
und dergleichen dirfen nicht in den Nutzungsraum mitgenommen werden.

Ausnahmen sind mit vorheriger Zustimmung des Archivpersonals zuldssig.

8§10
Vorlage von Archivgut

Archivgut ist sorgféltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem Zustand, wie
es vorgelegt wurde, spatestens am Ende der jeweiligen Offnungszeit wieder zuriickzugeben.
Es ist untersagt, die Reihenfolge der Dokumente zu verandern, Bestandteile des Archivguts zu
entfernen, Vermerke im Archivgut anzubringen oder vorhandene zu tilgen sowie Archivgut
als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu verwenden.

Bemerkt die Nutzerin oder der Nutzer Schidden am Archivgut, so hat sie/er dies unverziglich
dem Archivpersonal mitzuteilen.

Das Stadtarchiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts beschranken; es
kann die Bereithaltung zur Nutzung zeitlich begrenzen.
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Die Verwendung von technischen Gerédten wie z.B. Kamera, Diktiergerdat, Computer oder
beleuchtete Leselupe bedarf besonderer Genehmigung.

Auf die Versendung von Archivgut zur Nutzung auBerhalb des Stadtarchivs besteht kein An-
spruch. Ausnahmsweise kann Archivgut an andere ¢ffentliche Archive und zu Ausstellungs-
zwecken auf Kosten der Ausleihenden ausgeliehen werden. Die Versendung kann von Aufla-
gen abhangig gemacht werden. Fur die Ausleihe zu Ausstellungszwecken ist ein Leihvertrag
abzuschlieRen.

§11
Reproduktionen und Editionen

Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Publikation sowie die Edition von Archivgut
bedirfen der Zustimmung des Stadtarchivs. Die Reproduktionen dirfen nur fur den freigege-
benen Zweck unter Angabe der Fundstelle (mindestens Stadtarchiv Eschwege) verwendet
werden. Verdnderungen, Bearbeitungen und sonstige Abwandlungen bereitgestellter Daten
sind mit einem Veranderungshinweis in der Quellenangabe zu versehen.

Die Herstellung von Reproduktionen fremden Archivguts bedarf der schriftlichen Zustim-
mung der Eigentiimerin oder des Eigentiimers.

§12
Auswertung des Archivguts

Die Nutzerin oder der Nutzer hat bei der Auswertung der aus dem Archivgut gewonnenen
Erkenntnisse die Rechte der Kreisstadt Eschwege sowie die Urheber- und Personlichkeits-
rechte Dritter zu wahren. Sie/er hat die Kreisstadt Eschwege auf Verlangen von Anspriichen
Dritter durch schriftliche Erklarung freizustellen.

Bei der Veroffentlichung aus dem Archivgut gewonnener Erkenntnisse ist die Fundstelle
(mindestens Stadtarchiv Eschwege) anzugeben.

§13
Belegexemplar

Wird eine Arbeit unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Stadtarchivs Eschwege
verfasst, sind Nutzerinnen und Nutzer dazu verpflichtet, dem Stadtarchiv kostenlos und un-
aufgefordert ein Belegexemplar zu (berlassen. Dies gilt auch fiir Manuskripte und die Verof-
fentlichung von Reproduktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmeféllen in Absprache mit
dem Stadtarchiv verzichtet werden.

Beruht die Arbeit nur teilweise auf Archivgut des Stadtarchivs, so hat die Nutzerin oder der
Nutzer unaufgefordert die Drucklegung mit den genauen bibliografischen Angaben anzuzei-
gen und kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfigung zu stellen.

Wird die Arbeit in einem elektronischen Netzwerk (z.B. Internet) verdffentlicht, so hat die
Nutzerin oder der Nutzer dem Stadtarchiv unaufgefordert die entsprechende Adresse mitzutei-
len. Bei zugangsbeschrankten Angeboten ist dem Stadtarchiv kostenloser Zugriff zur Siche-
rung eines Belegexemplars in elektronischer Form zu gewahren. § 13 Abs. 2 dieser Satzung
gilt entsprechend.



8§14
Rechte Betroffener

Das Recht Betroffener auf Auskunft aus dem Archivgut und auf Berichtigung von Unterlagen rich-
tet sich nach § 15 HArchivG.

8§15
Haftung

(1) Die Nutzerin oder der Nutzer haftet flr die von ihr/ihm verursachten Verluste oder Beschadi-
gungen des Uberlassenen Archivguts sowie fir sonstige bei der Nutzung des Stadtarchivs ver-
ursachte Schaden. Dies gilt nicht, wenn die Nutzerin oder der Nutzer nachweist, dass sie/ihn
kein Verschulden trifft.

(2) Die Kreisstadt Eschwege haftet nur fur Schaden, die auf VVorsatz oder grobe Fahrlassigkeit bei
der Vorlage von Archivgut oder Reproduktionen zuriickzufiihren sind.

§16
Gebuhren und Auslagen
(1) Die Erhebung von Gebuhren und Auslagen (z.B. Reproduktionskosten) richtet sich nach der
Verwaltungskostensatzung der Kreisstadt Eschwege in der jeweils giltigen Fassung.

(2) Bei der Nutzung des Archivguts fur wissenschaftliche, ortsgeschichtliche oder Unterrichts-
zwecke kann auf die Erhebung von Gebiihren verzichtet werden.

817
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am 01.07.2021 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung fiir das Ar-
chiv der Kreisstadt Eschwege vom 01.05.1990 auler Kraft.

Es wird bestatigt, dass der Inhalt dieser Satzung mit dem hierzu ergangenen Beschluss der Stadt-
verordnetenversammlung Ubereinstimmt und dass die fur die Rechtswirksamkeit maRgebenden
Verfahrensvorschriften eingehalten wurden.

Eschwege, den 9. Juni 2021 Der Magistrat
der Kreisstadt Eschwege

(L.S) gez. Heppe
BUrgermeister



